Zatacznik do Uchwaty Rady Wadzorczej nr 14/2025
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Rozdziat 1
Przedmiot regulacji i jej zakres

§ 1.

Niniejszy Regulamin ma na celu uregulowanie zagadnienia dokonywania zaméwien,
ktore objgte sa projektami realizowanymi przez SPOLDZIELNIE MIESZKANIOWA
LOKATORSKO — WEASNOSCIOWA ,JEZYCE w Poznaniu (dalej takie: Zamawigjgey lub
Spotdzielnia) w ramach wspoffinansowania objetego $rodkami publicznymi w tym
pochodzgcymi z budzetu Unii Europejskiej.

W przypadku gdy procedury udzielania zaméwien, wydane przez dang instytucje
finansujaca, okreslajg zasady udzielania zaméwieri w sposéb odmienny niz niniejszy
Regulamin, procedury te majg pierwszenstwo przed niniejszym Regulaminem.

§ 2.

Bez wzgledu na uizycie wyrazenia wielky lub matg litera, a takie bez wzgledu na
forme gramatyczng, ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

7)

9)

Spotdzielni lub Zamawiajacym— nalezy przez to rozumieé Spéidzielnie Mieszkaniowa
Lokatorsko — Wtasnosciowa , Jezyce” z siedziba w Poznaniu,

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje przetargowa prowadzaca postepowanie
zwigzane z udzieleniem zamowienia,

Zarzadzie — nalezy przez to rozumied Zarzad Spotdzielni,
SIWZ — naleiy przez to rozumiec Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia,

Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteridw opisanych w SIWZ,

Oferencie lub Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawng
albo jednostke organizacyjng nieposiadajacq osobowosci prawnej, ktdra oferuje
wykonanie robot budowlanych, dostawe produktéw lub dwiadczenie ustug lub ubiega
sig o udzielenie zamowienia i zfozyta Spotdzielni oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamawienia,

Srodkach publicznych w tym pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej — nalezy przez
to rozumiec zewngtrzne wspotfinansowanie oraz finansowanie przez agencje,
instytucje krajowe, unijne lub miedzynarodowe, pochodzace z budietu Unii
Europejskiej,

Zapytaniu ofertowym - naleiy przez to rozumie¢ forme ogloszenia Zarzadu
0 postgpowaniu o udzieleniu zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane,
zawierajgce minimalny zakres informacji okreslonych w niniejszym Regulaminie,

Dniach roboczych - naleiy przez to rozumie¢ dni od poniedziatku do pigtku z
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wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
18.01.1951 r. o dniach wolnych od pracy.

Rozdziat 2

Szacowanie wartosci zamowienia

§3.

Podstawg obliczenia szacunkowej wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z naleiyta
starannoscia.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi oraz
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

W przypadku zamodwien w ramach projektdw, ktorych zakres i wartos¢ sg mozliwe do
ustalenia na caty okres realizacji projektu, oszacowania wartosci zamowienia
dokonuje sie z uwzglednieniem catego okresu realizacji projektu,

Jezeli planowane zamdwienie jest podzielone na czeéci, z ktérych kaida stanowi
przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza moiliwosé sktadania ofert
czesciowych, wartoscia zamodwienia jest tgczna wartosé¢ poszczegdlnych czesci
zamowienia.

Kazdorazowo nalezy zbadac czy planowane zamowienie nie obejmuje swym
zakresem innych odmiennych zamoéwien, w oparciu o zastosowane ponizej kryteria:

1) toisamosci przedmiotowej zamoéwien: nalezy sprawdzic, czy dostawy, ustugi
lub roboty budowlane s3 toisame rodzajowo lub funkcjonalnie (sa tego
samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu);

2) toisamosci czasowej zamowien: nalezy sprawdzic, czy mozliwe jest udzielenie
zamowien w tym samym czasie. Przy czym w przypadku wydatkéw
zaplanowanych i przewidzianych w ramach jednego projektu, przyjmuje sie,
ze kryterium tozsamosci czasowe| bedzie spetnione;

3) toisamosci podmiotowej zamodwien: nalezy sprawdzié, czy moiliwe jest
wykonanie zamdwien przez jednego wykonawce.

W przypadku tacznego spefnienia wszystkich trzech przestanek, o ktérych mowa w
ust. 5 powyiej, nalezy uznac, ze mamy do czynienia z jednym zamowieniem.

Przy ustalaniu wartosci zamowienia uwzglednia sig najwiekszy mozliwy zakres tego
zamowienia z uwzglednieniem opcji.

Warto$¢ zamowienia ustala sie w oparciu o ogot informacji mozliwych do uzyskania
za pomaocy racjonalnego nakladu pracy, w tym w szczegolnosci:




1) w przypadku dostaw i ustug - poprzez kalkulacje dokonang w oparciu
o porownanie cen w dostepnych cennikach, katalogach i ofertach oraz w juz
zawartych umowach;

2) w przypadku robot budowlanych - na podstawie kosztorysu inwestorskiego,
albo na podstawie planowanych kosztéw okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym,

9. Szacowanie wartosci zamowienia powinno byé udockumentowane.,

Rozdziat 3
Tryb udzielania zaméwien
§ 4.

1. Zamowienia udzielane s3 w nastepujacy sposob:

1) Procedura rozeznania rynku - dla zamowien do kwoty 50.000 zt netto
(wihacznie):

2) Zasada konkurencyjnosci - dla zamdwien przekraczajacych kwote 50.000 zi
netto.

2. Procedura rozeznania rynku, o ktdrej mowa w ust. 1 pkt 1 sprowadza sie do
wyfonienia wykonawcy, ktory wykona zamowienie po cenie nie wyisze] niz cena
rynkowa (co powinno zosta¢ udokumentowane). Dla jej zachowania niezbedne jest
przedstawienie co najmniej dwdch ofert od potencjalnych wykonawcéw (o ile na
rynku istnieje co najmniej dwdch potencjalnych wykonawcow).

3. Zasada konkurencyjnosci, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, polega na przygotowaniu
i przeprowadzeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia w sposéb okreélony w
rozdziale 4 niniejszego Regulaminu, zapewniajacy przy tym zachowanie uczciwe]
konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcéw, a takie dziatanie w sposéb
przejrzysty i proporcjonalny.

Rozdziat 4
Zasady przygotowania i przeprowadzenia zamdwien w trybie Zasady
konkurencyjnosci

§ 5.

1. Przygotowujac postepowanie o udzielenia zamdwienia na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, Komisja jest zobowigzana opracowa¢ niezbedne dokumenty, w
szczegolnosci: zapytanie ofertowe oraz SIWZ wraz z niezbednymi zatacznikami.
Kazdorazowo Komisja przetargowa zobowigzana jest do weryfikacji, jakie dokumenty
sg wymagane we wtlasciwe] procedurze udzielania zamodwien, wydane] przez
instytucjg finansujaca w ramach programu z ktérego realizowany jest przez
Spotdzielnie wspotfinansowany projekt.

2, Zapytanie ofertowe powinno zawierac, co najmniej:




1) dane zamawiajgcego;
2) opis przedmiotu zamowienia;

3} warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania (o ile warunki sg wymagane w postepowaniu);

4) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny ofert oraz opis sposobu
przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert;

5) termin i sposob skiadania ofert;
6) termin wykonania zamodwienia;
7) informacje na temat zakazu konfliktu interesow;

8) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawarte] w  wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia (o ile zmiany
umowy s3 przewidziane);

9) opis czesci zamowienia, jezeli dopuszczone jest skfadanie ofert czesciowych
oraz liczbe czesci zamowienia, na ktdrg wykonawca moie ziozyc oferte, lub
maksymalng liczbe czesci, na ktore zamowienie moze zosta¢ udzielone temu
samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do
ustalenia, ktore czesci zamowienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w
przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci;

10)w sytuacji, gdy zamawiajacy udziela zamdwienia w czesciach, informacje, ie
dane postepowanie obejmuje jedynie czesé zamowienia, wraz z okresleniem
zakresu lub wartosci catego zamodwienia oraz informacjami co do pozostatych
czesci zamowienia;

11)informacje dotyczace ofert wariantowych, jeieli zamawiajacy wymaga lub
dopuszcza ich skiadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadaé oferty
wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy oferta
wariantowa powinna byc ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty;

12)informacje o moiliwosci zmiany zapytania ofertowego i pozostalych
dokumentow postepowania, przed uptywem terminu sktadania ofert, wraz ze

wskazaniem zakresu mozliwych zmian i terminu do ktérego zmiany moga by¢
dokonane,

3. Informacje, o ktorych mowa w ust. 2 powyzej, moga by¢ zawarte w upublicznionych
zatacznikach do zapytania ofertowego, w szczegdinosci w SIWZ.

4. SIWZ powinna zawierac, co najmniej:




1) okreslenie przedmiotu zamodwienia (w razie potrzeby rowniei za pomoca
plandw, rysunkéw lub projektéw), tacznie z wyszczegdlnieniem wszystkich
dodatkowych ustug, ktére maja by¢ wykonane w ramach umowy,

2) opis sposobu przygotowania oferty,

3) informacje o dokumentach jakie maja dostarczy¢ oferenci w celu
potwierdzenia spefnienia wymaganych warunkéw zaméwienia,

4) terminy realizacji przedmiotu umowy,

5) opis kryteriow i sposobow dokonywania oceny, ktérymi Komisja bedzie
kierowata sig przy wyborze oferenta,

6) okres niezmiennosci cen,

7) wzor umowy lub istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktére zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy, w tym wysokosé kar umownych z
tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,

8) inne wymagania, w szczegdlnosci wysokos¢ i forme wadium oraz sposob
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

9) wskazanie miejsca, terminu i trybu sktadania ofert,
10)wskazanie miejsca i terminu otwarcia ofert,
11)termin, do ktérego wykonawca bedzie zwigzany ztozong oferta,

12)sposdb uzyskania informacji dodatkowych i wyjasnien, nazwiska, stanowiska
stuzbowe oraz sposéb porozumiewania sig z pracownikami zamawiajacego,
uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sig z wykonawca,

13)pouczenie o srodkach odwotawczych przystugujacych oferentom w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia,

14)sposob ustalenia tresci i terminu zawarcia umowy.
5. £ postgpowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie wykonawce:

1) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonat albo diugotrwale nienalezycie wykonywat
na rzecz Spotdzielni istotne zobowigzanie wynikajace z wczeéniejszej UMOowY,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia od umowy,
odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu
rekojmi za wady;

2} w stosunku do ktdrego otwarto likwidacje, ogloszono upadfoéé, ktorego
aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart ukfad z wierzycielami, ktorego
dziatalnosc gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
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6.

7.

8.

9,

rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury;

3) ktory naruszyl obowigzki dotyczace platnosci podatkéw lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca przed uptywem
terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow, lub sktadek na
ubezpieczenie spofeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wiazgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) jezeli przekazat fatszywe informacje w zwigzku z uczestnictwem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia;

S) nie ztozyt wszystkich wymaganych dokumentow i oswiadczen lub nie spetnit
innych wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym, SIWZ lub w ich
zatgcznikach, w szczegolnosci nie wnidst wadium.

Minimalny termin sktadania ofert powinien uwzgledniac zfozonosé zamowienia oraz
czas potrzebny na sporzadzenie oferty, przy czym nie moze byc krotszy niz:

1) 7 dni—w przypadku dostaw i ustug,
2) 14 dni—w przypadku robot budowlanych,

3) 30 dni = w przypadku zamowien, ktorych szacunkowa wartos¢ jest réwna lub
przekracza kwote wynikajaca z aktualnych wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-207.

Oferent moze zwrocic sie pisemnie o wyjasnienie zapiséw SIWZ. Spétdzielnia
odpowiada niezwlocznie na to pytanie i udziela odpowiedzi oferentom, bez wskazania
na osobe pytajacg oraz zamieszcza odpowiedi na stronie internetowej Spotdzielni
albo w sposdb wymagany w procedurach danej instytucji finansujacej. Spétdzielnia
nie jest zobowigzania do udzielania odpowiedzi na zapytania oferentow ztozone w
terminie do 5. dni roboczych przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy przediuza pierwotny termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres
wprowadzonych zmian.

W kaizdym czasie, jednak nie mniej niz 5 dni przed terminem sktadania ofert,
Spoldzielnia zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian do tresci dokumentow
zawartych w SIWZ, ktore bedg wigzace dla oferentow. O wprowadzonych zmianach
Spotdzielnia powiadamia wszystkich oferentdw, ktdrzy pobrali SIWZ oraz zamieszcza
informacje o nich na stronie internetowej Spdidzielni albo w sposob wymagany w
procedurach danej instytucji finansujace].

10. Ztozona oferta powinna zawierac wszystkie dokumenty i zatgczniki wymienione w

SIWE,




11.

12,

13,

14,

Zasady konkurencyjnosci mozna nie stosowac, jezeli zezwalaja na to procedury
udzielania zamowien, wydane przez wiasciwg instytucje finansujacg, w ramach
programu z ktorego realizowany jest przez Spétdzielnie wspétfinansowany projekt. W
przypadku braku takich regulacji zasady konkurencyjnosci moina nie stosowat w
nastepujacych przypadkach:

1) gdy wskutek nadzwyczajnych okolicznodei konieczne jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, np. stan zagroienia stwarza niebezpieczeristwo dla
zycia lub zdrowia ludzi, badz istniejacy stan grozi katastrofa budowlana;

2] gdy zamowienie moze byc realizowane tylko przez jednego wykonawce, np.
gdy s3 chronieni patentami lub wzorem uzytkowym, zachodzi koniecznoéé
zachowania okreslonego standardu technicznego wyrobu, ktory zapewnia
tylko ten jeden wykonawca lub dostawca;

3) jezeli w wyniku prawidiowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wplyneta
zadna oferta, lub wpltynety jedynie oferty podlegajace odrzuceniu, pod warunkiem,
ze pierwotne warunki zamowienia nie zostaty zmienione.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogloszenie zapytania
ofertowego, sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawca
oraz przekazywanie dokumentow i oswiadczer odbywa sie zgodnie z procedurami
udzielania zamowieri, wydanymi przez wilasciwa instytucje finansujaca w ramach
programu z ktorego realizowany jest przez Spétdzielnie wspotfinansowany projekt.

W przypadku braku procedur, o ktorych mowa w ust. 12 lub zezwolenia przez
instytucjg finansujagca na stosowanie sposobu komunikacji wybranego przez
Zamawiajgcego, sposob tej komunikacji okreslony zostaje w SIWZ. Przy czym
komunikacja ta musi sig odbywac co najmniej pisemnie, tj. przy uzyciu wyrazéw, cyfr
lub innych znakéw pisarskich, ktére moina odczytac | powielic, w tym
przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Jeieli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. roznig si¢ o wiecej niz 30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci zamawiajacego co
do motzliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
zamawiajgcy zgda od wykonawcy ztoZenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym
ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, o ile przewidziat taka
mozliwosc w SIWZ. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i
moze odrzucic tg oferte wylacznie w przypadku, gdy ztoione wyjasnienia wraz z
dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie. Odrzuceniu, jako
oferta z razgco niskg ceng lub kosztem, podlega oferta wykonawcy, ktory nie udzielit
wyjasnien w wyznaczonym terminie, lub jezeli zfozone wyjasnienia wraz z dowodami




nie uzasadniaja podanej w ofercie ceny lub kosztu. Obowigzek wykazania, e oferta
nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

15. Wyjasnienia wykonawcy, o ktorych mowa w ust, 14, moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

zarzadzania procesem produkcji, Swiadczonych ustug lub metody budowy;

wybranych rozwigzan technicznych, wyjatkowo korzystnych warunkow
dostaw, ustug albo zwigzanych z realizacjg robot budowlanych;

oryginalnosci dostaw, ustug lub robdt budowlanych oferowanych przez
wykonawce;

zgodnosci z przepisami dotyczacymi kosztéw pracy, ktorych wartosé przyjeta
do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za
prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow
ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace
lub przepisow odrebnych wiasciwych dla spraw, z ktérymi zwigzane jest
realizowane zamaowienie;

zgodnosci z prawem w rozumieniu przepiséw o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej;

zgodnosci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego,
obowigzujacymi w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie;

zgodnosci z przepisami z zakresu ochrony srodowiska;

wypetniania obowigzkdow zwigzanych z powierzeniem wykonania czesci
zamadwienia podwykonawcy.

16. Posiedzenie Komisji, na ktorym nastepuje otwarcie ofert odbywa sie w miejscu i
terminie okreslonym w zapytaniu ofertowym lub w SIWZ.

17. Spotdzielnia az do dnia uptywu terminu sktadania ofert moze odwotac postepowanie
bez podania przyczyny.

18. Zawarcie umowy w sprawie zamowienia nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej, o ktérych mowa w art. 78 | 78" Kodeksu cywilnego.

Rozdziat 5
Komisja przetargowa

§ 6.

1. W skfad Komisji wchodza:

1)

powotani przez Zarzad:

aj
b)

przedstawiciel Zarzadu, petniacy funkcje przewodniczacego Komisji,
pracownik lub pracownicy komorki organizacyjnej odpowiedzialne] za




merytoryczne przygotowanie postepowania we wiasciwym trybie,
c) kierownik lub zastepca Kierownika Administracji osiedla, dla ktérego
zamowienie ma byc realizowane.

2) wybrany przez Rade Nadzorczg lub wyznaczony przez jej Przewodniczacego cztonek
Rady Nadzorczej Spotdzielni,

3) wybrany przez Rade Osiedla lub wyznaczony przez jej Przewodniczacego cztonek
Rady Osiedla, dla ktorego zamowienie ma by¢ realizowane,

4) Jesli wybrany przez Rade Nadzorcza czlonek Rady Nadzorczej jest rowniez
cztonkiem Rady Osiedla dopuszcza sie, za akceptacjy Rady Osiedla,
reprezentowanie w Komisji przez tego cztonka zaréwno Rady Nadzorczej jak i Rady
Osiedla.

2. Do pracy w Komisji przetargowej mogg by¢ powolane przez Zarzad dodatkowe osoby,
bez prawa glosu w trakcie oceny ofert. Za rozpoczecie prac Komisji uznaje sie dzien
rozpoczecia pierwszego posiedzenia,

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnoséé i obiektywizm.,
Osoby te skladaja oswiadczenie, w formie pisemnej lub elektronicznej (w rozumieniu
art. 78 i 78" Kodeksu cywilnego), o braku istnienia albo braku wplywu powigzan
osobowych lub kapitalowych z wykonawcami na bezstronnoéé postepowania,
polegajacych na:

1) uczestniczeniu w spofce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji (o ile niiszy prog nie wynika z
odrgbnych przepisow prawa), petnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego
lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

2) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego
zastepcg prawnym |ub czlonkami organow zarzadzajgeych lub organdw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia,

3) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznodci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

4, Cztonek Komisji przetargowej jest zobowiazany niezwlocznie zfozyc rezygnacje z
udziatu w danym postgpowaniu przetargowym, z chwila stwierdzenia (po otwarciu
ofert), ze jest powiazany z ktorymkolwiek oferentem w sposéb, o ktorym mowa w
ust. 3, a ktory mogtby budzic watpliwosci co do jego bezstronnosci w postepowaniu.

>. W przypadku stwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w ustepie 3, zawiesza sie
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prace Komisji do czasu wyznaczenia innego czlonka w trybie okreslonym w ust, 1.

Cztonek Komisji, ktéry zgodnie z ust. 3, powinien byc¢ wytaczony ze sktadu Komisji, a
mimo to bierze udziat w jej pracach, podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarne;.

O terminie obradowania Komisji cztonkowie powiadamiani sa przez Zarzad
z odpowiednim wyprzedzeniem.

Dla wainosci podjetych przez Komisje decyzji wymagana jest zwykia wiekszoséc jej
powotanego sktadu, w tym Przewodniczacego Komisji.

W przypadku zdarzenia losowego, uniemozliwiajgcego obecnos¢ Przewodniczacego
na posiedzeniu Komisji, jego obowiazki przejmuje inny przedstawiciel wybrany
sposrod pozostatych Cztonkéw Zarzadu. Zmiana Przewodniczacego wymaga
sporzadzenia przez Zarzad notatki zatgczonej do dokumentow przetargowych.

10. W przypadku zdarzenia losowego, uniemozliwiajacego obecnosc innych Cztonkow

1;

2.

Komisji powotanych przez Zarzad, Rade Nadzorcza badi Rade Osiedla zostajg
powotani nowi Cztonkowie w sposdb okreslony w ust. 1 powyzej.

Rozdziat 6
Rozstrzyganie i zatwierdzanie postepowan o udzielenie zamoéwienia

§7.
Komisja dokonuje szczegdtowe] analizy ofert i
1} odrzuca oferty, ktdre:
a) nie odpowiadajg warunkom okreslonym w 5IWZ,

b) oferent nie spefnia warunkow udzialu w postepowaniu lub podlega
wykluczeniu,

¢) nie zawierajg wszystkich wymaganych danych, informacji, oswiadczen
lub dokumentow, badi te informacje, oswiadczenia lub dokumenty nie
s kompletne,

d) s3 nieczytelne lub budza watpliwosci co do ich rzetelnosci |
wiarygodnosci, badi tei zawieraja przerobki | skreslenia nie
parafowane przez osobe uprawniong do podpisania oferty,

2} wybiera w oparciu o przyjete kryteria najkorzystniejsza z nich lub ustala, ze zadna z
ofert nie nadaje sie do przyjecia.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 Komisja przed odrzuceniem oferty
moze wezwac oferenta do wyjasnienia tresci oferty, lub przedlozenia przez niego
stosownych oswiadczen lub dokumentow, we wskazanym terminie. Nieprzediozenie
wyjasnieni, stosownych oswiadczen lub dokumentow w wyznaczonym terminie
powoduje odrzucenie oferty.
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3. Wybor najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocy protokotu
postgpowania o udzielenie zamowienia, zawierajacego co najmnie;j:

1) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
(w szczegolnosci imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz
cena);

2] wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwiazku z tym ¢rodki albo
informacje o braku wystepowania konfliktu intereséw:

3) informacje o spefnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez
wykonawcow, o ile takie warunki byty stawiane;

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny i przyznanej punktacji poszczegodlnym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium;

5) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwoéei skiadania ofert czesciowych
(jesli dotyczy);

6) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za ztoione z razaco niska
cena;

7) wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz 2
uzasadnieniem wyboru albo powodéw, dla ktérych zamawiajacy postanowit
zrezygnowac z udzielenia zamowienia:

8) imiona i nazwiska osob, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym
postepowaniu;

9) date sporzadzenia protokotu;
10) nastepujgce zataczniki:

a) notatke :z szacowania wartosci zamowienia lub inny dokument
potwierdzajgcy ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia,

b) oswiadczenia cztonkéw Komisji przetargowej o ich bezstronnosci i
obiektywizmie,

¢) dowod ogtoszenia zapytania ofertowego oraz jego zmian (o ile zostaty
dokonane) wraz ze zoionymi ofertami, oraz wymiany informacji
pomiedzy zamawiajacym a wykonawca.

4. W protokole z postepowania Komisja moze uja¢ adnotacje, ie w przypadku wycofania
sig oferenta, ktéry postepowanie wygrat, Zarzad moze zleci¢ realizacje robot, dostaw
lub ustug nastepnemu na liscie oferentowi lub rozpisac nowe postepowanie
przetargowe,

5. Postgpowanie mozna uniewaini¢ w przypadku, gdy:
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1) wplyngty mniej niz dwie oferty nie podlegajace odrzuceniu,
2) odrzucono wszystkie oferty,

3) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote przeznaczon3 na
finansowanie zamdwienia, chyba, e Spdétdzielnia zwiekszy kwote na to
przeznaczona,

4) wystapita istotna okolicznosc, powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
realizacja zamowienia nie lezy w interesie Spotdzielni, czego nie moina bylo
wczesniej przewidzied,

Rozdziat 7
Postanowienia koncowe

§ 8.

1. Niniejszy Regulamin wprowadzony zostat na podstawie Uchwaty nr 14/2025 Rady
Madzorczej z dnia 23.06.2025 1.

2. Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 23.06.2025 r.
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